
 

ZESTAWIENIE INFORMACJI NIEZBĘDNYCH DO WYLICZENIA KOSZTU ROBOCZOGODZINY 

(PEŁNA KSIĘGOWOŚĆ) 

Pierwszym krokiem procedury wyliczenia kosztu roboczogodziny jest wypełnienie i 

przesłanie do PIM dwóch dokumentów: 

 „ZGŁOSZENIE CERTYFIKACJI SERWISU” 

 „Dane o wyposażeniu technicznym, stosowanych technologiach naprawczych, 

zatrudnieniu i kwalifikacjach pracowników serwisu” (dokument do 

uzupełnienia przesyłany będzie do serwisu mailem po złożeniu ZGŁOSZENIA) 

Następnie należy przygotować: 

1. Dane księgowe zawarte w dziale kosztowym 4 lub 5 Zakładowego Planu Kont w 

układzie kosztów rodzajowych, umożliwiającym wydzielenie kosztów przypisanych 

do serwisu blacharsko-lakierniczego (pełna analityka) oraz określenie kosztów 

ogólnozakładowych (globalnych i przypadających do pokrycia przez badany serwis 

/absorpcja/ ), z możliwością wydzielenia kosztów amortyzacji na tym poziomie. 

Pożądany kontakt telefoniczny pracownika przygotowującego takie dane z 

audytorem. 

2. Dane, o których mowa w pkt. 1 należy przygotować za okres kolejnych, ostatnich i 

zamkniętych księgowo, dwunastu miesięcy kalendarzowych. W przypadku 

przygotowywania tych danych przed końcem pierwszego kwartału dane te powinny  

dotyczyć dwunastu miesięcy roku ubiegłego. Dane należy przygotować dla każdego 

miesiąca oddzielnie. 

3. Ilość sprzedanych ( zafakturowanych + gwarancyjnych + wewnętrznych) 

              roboczogodzin osobno w każdym z miesięcy, których dotyczą dane zawarte w pkt. 1 

4. Ilość zamkniętych w DMS (zakończonych) zleceń osobno w każdym z miesięcy, 

których dotyczą dane zawarte w pkt. 1; w przypadku gdy to jest niemożliwe ( brak 

zapisów w DMS) należy podać ilość napraw zakończonych w każdym z miesięcy na 

podstawie ilości wystawionych faktur powiązanych z kosztorysami. 

5. Dane, o których mowa poniżej powinny być przygotowane na koniec ostatniego 

miesiąca, którego dotyczą dane wymienione pkt.1 lub na koniec rocznego okresu 

rozliczeniowego. Dane, które należy zgromadzić to: 

- wartościowy stan magazynu części zamiennych 

- wartość części zamiennych w produkcji w toku 

- własne środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych i w gotówce 

- należności 

- zobowiązania krótkoterminowe i długoterminowe (kredyty z wyłączeniem kredytów 

inwestycyjnych) 


